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ASSOCIATION URBAMET

REGLEMENT INTERIEUR

Les statuts de I'association URBAMET prévoient I'éablissement d'un réglement intérieur pour fixer son
organisation et son fonctionnement.

Le présent reglement a pour objet de préciser les modalités de I'administration de cette association au
niveau :

- du consall dadminigration,

- de I'assemblée générde,

- du bureau,

- delagegtion de I’ association,

- des produits développés.

Artide1
Le Consail d'administration

L esmembresdu consall ou leurs mandatair es
Les membres fondateurs sont membres de droit du consail d'administration.

En cas dimpossibilité dassster aux séances, les membres du consell d'adminitration pourront se faire
représenter par un mandataire. Pour étre recevable, le mandataire devra présenter au secrétaire son

poUVOIr Signé.

Il reléve de la responsabilité individudle des membres absents de velller a ce que leur mandataire
éventud soit en possession d'un exemplaire de I'ordre du jour ains que de tout rapport devant étre
éudie lors de la sance alaguele le mandataire doit représenter e membre absent.

Les membres du consell dadministration peuvent se faire accompagner par des experts non membres.
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Ces personnes pourront soumettre des rapports écrits ou oraux lors des délibérations et pourront étre
entendues, mais les n'auront aucun droit de vote.

L es convocations
Les convocations pour les séances du consell dadminigtration seront adressées au plus tard huit jours
francs avant la date prévue sauf cas de force majeure ou accord de la mgjorité du consail.

L'ordredu jour
L'ordre du jour de chaque séance du consail sera adresse au plus tard huit jours francs avant la date de
la séance.
L'ordre du jour de chaque séance du conseil d'administration comprend :
- |'gpprobation et la signature du procés-verba de la séance précédente,
I'gpprobetion et le suivi du budget,
les points dinformation sur la vie de I'association qui sont parvenues au président dans
I'intervalle des sances,
les communications des groupes de travail ou d'experts,
les points proposés al'ordre du jour par les membres du conseil.

L es proces-ver baux
Un exemplaire du proces-verba des séances doit ére expédié au plus tard quatre semaines apres la
date de la séance a tous les membres et mandataires, quils aient asssté ala séance en question ou non.

Article2
L'Assemblée générale ordinaire

L'assamblée générde ordinaire se réunit au moins une fois par an, en un lieu fixé par le consall
d'adminidration.

Lesmembres del'assemblée générale ou leurs délégués
Sont membres de I'assemblée générale tous les membres de I'association & jour de leur cotisation
annudlle.

Au cas ou un membre de l'assemblée générae ne peut ére présent, il peut nommer en tant que
mandataire un autre membre de |'assemblée générde ou toute autre personne gppartenant a nimporte
quel titre que ce soit, al'organisme dun membre de I'association. Un avis écrit de telle délégation devra
étre communiqué au président au moins huit jours avant la date de la séance.

En cas d'absence le président seraremplacé par un vice-président
L es convocations

Les convocations pour I'assemblée générale sont adressées au moins deux semaines avant la date
prévue.
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L'ordredu jour
L'ordre du jour de chaque séance de I'assemblée générde est communiqué a tous les membres au moins
deux semaines avant la dete de la séance.

L'ordre du jour de chague séance de I'assembl ée générale ordinaire comprend au moins:

I'approbation du procés-verba de la séance précédente,

le rapport mora de I'association, par le président,

le rapport financier et le budget prévisionnel de I'association, par le trésorier

les points proposés a l'ordre du jour par les membres de I'assemblée générde dans le déai
fixé pour I'envoi del'ordre du jour,

les questions diverses.

Lequorum

Le quorum et atteint S la moitié des membres de I'assembl ée générale sont présents ou représentés.

A défaut de quorum, une nouvelle assemblée est convoquée et peut dors ddibérer sans contrainte de
quorum.

Les décisons sont prises alamgjorité smple des membres présents ou représentés.

L es procés-ver baux

Le procés-verba de chague assemblée générde, ains que tout rgpport soumis a |'assemblée, doivent
étre Sgnés par le président ou par son suppléant en cas dempéchement, e archivés au sege de
I'association.

Le proces-verba de chague assemblée générde est expédié dans un délai de quatre semaines gpres la
date de la seance.

Article3
Assemblée générale extraordinaire
L "assemblée générde extraordinaire se réunit en un lieu fixé par le consail dadminigration.
L'assemblée générae extraordinaire ne peut vaablement délibérer que S les deux tiers des membres
actifs de I'association sont présents ou représentés. Si ce quorum n'est pas atteint, une seconde
assemblée et convoquée dans les mémes formes, deux mois plus tard. Les décisons de cette

assemblée générde extreordinaire sont aors prises a la mgorité des membres actifs présents ou
représenteés.

Article4
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LeBureau
Lebureau
Le bureau est l'organe exécutif du consal dadminigtration. 1l lui rend compte régulierement de
I'avancement des travaux.

L esfonctions

L "atribution des fonctions au sein du bureau se fait par décison du consail dadminigtration qui vote ala
majorité de ses membres, sur une ou plusieurs listes comprenant la totaité des fonctions du bureau.

Le bureau est nommé pour la durée du mandat du président.

L esnominations
Le consall dadminigtration choisit pour un an, parmi ses membres un bureau comprenant :
- un président,
- deux vice-présidents,
- un trésorier,
- un secrétaire.

En fin de mandat, chacun des postes du bureau est renouvelé de fagon a assurer les fonctions
mentionnées ci-dessus.

L esfonctions

Le président.

Toutes les stances du consell dadministration comme celles de I'assemblée générae sont présidées par
le président. |l est chargé en collaboration avec le secrétaire, de la préparation et de la communication
des ordres du jour et des procés-verbaux sdon les ddais fixés.

Le présdent revoit et aréte le rgpport annuel dactivité qui lui a éé remis par le secrétaire. |l le
communique au bureau avant son envoi aux membres de I'assemblée générde.

Le secrétaire.

Il assure lestaches de:

- gedion du courrier : envoi, classement ds pieces, dans la mesure ou dles lui auront éé
communiquées par les membres.

- tenue ajour du registre des délibérations,

- préparation des taches adminigtratives pour le consail d'adminigtration, I'assemblée générale et
le bureau (convocations, proces-verbaux),

- archivage de la comptabilité et de tous les documents et pieces Signés au nom de |'association.

Pour le bon fonctionnement de |'association, tous les membres sengagent a adresser au secrétaire toutes
les piéces signées, documents et rapports, pour lui permettre daccomplir dans les ddais les taches ci-
dessus.

Letrésorier.
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Letrésorier est responsable de la préparation et I'exécution du budget devant le conseail dadministration.
Il est chargé du controle de la totalité des fonds de |'association, de la préparation des budgets et de la
tenue de la comptabilité, conformément aux regles gpplicables en France.

Article5
L es cotisations annuelles

Chaque membre est redevable d'une cotisation annuelle. Le montant de la dite cotisation est identique
pour tous les membres. Ce montant est proposé chague année par le consell dadminigtration. La
décision doit ére prise ala mgorité de |'assemblée générde.

L 'échéance de la cotisation annuelle est fixée ala date de I'assemblée générde. La cotisation est réputée
non réglée s le versement n'est pas effectué au plus tard dans un délai de 3 mois apres cette date. Le
membre est réputé démissionnaire S le versement n'est pas effectué avant cette date limite.

Article 6
Lesmoyens

Pour permettre a l'association de rédliser ses objectifs, ses membres sengagent a la soutenir en lui
gpportant leurs moyens en personnel et en fonctionnement.

Article7
L e financement et la gestion

Le consaill dadministration décide chaque année qud type de recette et nécessaire a I'association et
quel type de dépenses doit étre engagé aing que de |'utilisation des ressources.

Toute action engagée au nom de I'association doit avoir éé autorisée de maniere explicite par le consall
dadminigtration et devra porter la Sgnature du président. S dle engage un financement, elle portera la
double signature du président et du trésorier.

Chague année le consell dadminigtration décidera des délégations des autorisations de dépenses et de
leur montant. Les judtificatifs seront transmis au trésorier.

Gestion et comptabilité.

Le compte en banque de I'association est ouvert au nom de I'association, par le président et e trésorier.
Il est domicilié au Siége de I'association.

Les dépenses seront effectuées par chéque et seront revétues de la double signature du président et du
trésorier.

Le présdent pourra déléguer sa signature a un autre membre du bureau.
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Article 8
Production del'association

Des regles spécifiques de production et diffuson de chague produit de I'association seront établies et

SOUMISES au coup par coup aux membres coproducteurs de ces produits. Chague produit fera I'objet
d un protocole spécifique qui devra étre Signé par chacun des coproducteurs.
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